แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย
โครงการฝึก
สถานศึกษา(1) วิทยาลัยการอาชีพสอยดาว   คณะวิชา(2)……………-……………  แผนกวิชา/สาขาวิชา(3)  


 

ระดับ(4)…...……..…  ชั้นปีที่(5)…..……..…  จำนวนนักเรียน-นักศึกษา(6)………...….…..…คน  ภาคเรียน(7)…...….…….…

ปีการศึกษา(8)………………  โครงการฝึกที่(9)………………  ชื่อโครงการฝึก(10)…….…....…...…..……….….…….…….…








(  ตามใบงาน/แผนการสอน

(11)




(  ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

    ลักษณะโครงการ



(   ตามโครงการผลิตเพื่อจำหน่าย

วันเริ่มต้นการฝึก(12)……………… ………………  วันสิ้นสุดการฝึก(13)……………… ………………

ประมาณการค่าใช้จ่าย  ดังนี้   

	ผลิตผลที่คาดว่าจะได้รับ (18)
	จำนวนหน่วย (19)

	…………………………………………………….

…………………………………………………….
…………………………………………………….

…………………………………………………….
	…………………………...

…………………………...
…………………………...

…………………………...


ดังมีประมาณการค่าใช้จ่ายที่ปรากฏท้ายโครงการนี้

(ลงชื่อ)....... .........…… ……....  ครู-อาจารย์ผู้สอน          


............................……  หัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชา 
(……………………..)



            
 (……………………..)

      วันที่……./……./……….
               
                                วันที่……./……./……….

ประมาณการค่าใช้จ่าย  (ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ)

	ลำดับที่

(21)
	รายการ

(22)
	จำนวนหน่วย

(23)
	ราคาต่อหน่วย

(24)
	จำนวนเงิน

(25)
	รวมเงิน

(26)
	หมายเหตุ

(28)

	1.

2.

3.
	-  ค่าใช้สอย…………………..

-  ค่าตอบแทน………………...

-  ค่าวัสดุ……………………...

3.1 …………………………...

3.2 …………………………...

3.3 …………………………...

3.4 …………………………...

3.5 …………………………...

3.6 …………………………...

3.7 …………………………...

3.8 …………………………...

3.9 …………………………...

3.10 ………………………….

3.11…………………………..

3.12…………………………..

3.13…………………………..

3.14…………………………..

3.15…………………………..
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คำอธิบายการกรอก  “โครงการและประมาณการค่าใช้จ่าย  (สผ.1)”

(0)  แบบ  สผ.1  นี้ต้องจัดทำขึ้น  3  ชุด
(1) ให้ระบุชื่อสถานศึกษา

(2) ให้ระบุชื่อคณะวิชา

(3) ให้ระบุชื่อแผนกวิชา/สาขาวิชาของครู-อาจารย์ทำโครงการฝึก

(4) ให้ระบุระดับการศึกษาเป็น  ปวช.  ปวส.  ปวท.  หรือ  100  ,  200  ,  300  ,  ปชม.  หรือ  ม.ต้น  ม.ปลาย  แล้วแต่กรณี

(5) ให้ระบุปีที่ตามหลักสูตร  ถ้าไม่มีก็ให้ขีด  (-)  เสีย

(6) ให้ระบุจำนวนนักเรียน-นักศึกษาที่จะทำการฝึก

(7) ให้ระบุเลขที่ของภาคเรียนหรือรุ่นที่จะทำการฝึก

(8) ให้ระบุเลขพุทธศักราชของปีการศึกษาที่ฝึกหรือเรียน

(9) ให้ระบุเลขลำดับที่ของโครงการฝึก  ซึ่งอาจมีตัวอักษรย่อของคณะวิชาหรือแผนกวิชา/สาขาวิชากำกับไว้ด้วยก็ได้  เช่น  ชย.06  หมายถึงโครงการฝึกที่  6  ของคณะวิชาช่างยนต์

(10)   ให้ระบุชื่อโครงการฝึกของแผนกวิชา/สาขาวิชา  หรือคณะ  วิชาตามความเป็นจริง  เช่น  การเชื่อมด้วยแก๊ส  หรือ “การเพาะเห็ดฟาง”  หรือ  “การตัดชุดซาฟารี”
(11)   ให้ขีดเครื่องหมาย  (    หรือ  (    ลงในช่องว่าง  (      ว่าเป็นโครงการใดตามที่ระบุไว้
(12)   ให้ระบุวัน  เดือน  ปี  ที่จะเริ่มทำการฝึก
(13)   ให้ระบุวัน  เดือน  ปี  ที่จะสิ้นสุดการฝึก
(14)   ให้กรอกจำนวนเงิน  “ค่าใช้สอย”  (ถ้ามี)  ซึ่งเป็นยอดรวมที่ปรากฏอยู่ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”  ท้ายโครงการฝึก
หากต้องมีรายละเอียดก็ให้จัดทำเป็นแผ่นแนบไว้ท้ายโครงการฝึก  ถ้าไม่มีก็ให้ขีด  (-)  เสีย
รายการนี้ต้องสัมพันธ์กับ  (26)  คือรวมเงินของรายการคำใช้สอย  (22)  ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”

(15)  ให้กรอกจำนวนเงิน  “ค่าตอบแทน”  (ถ้ามี)  ซึ่งเป็นยอดรวมที่ปรากฏอยู่ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”  ท้ายโครงการฝึก


หากต้องมีรายละเอียดก็ให้จัดทำเป็นแผ่นไว้ท้ายโครงการฝึกถ้าไม่มีก็ให้ขีด  (-)  เสีย


รายการนี้ต้องสัมพันธ์กับ  (26)  คือรวมเงินของรายการค่าตอบแทน  (22)  ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”
(16)  ให้กรอกจำนวนเงิน  “ค่าวัสดุ”   ซึ่งเป็นยอดรวมที่ปรากฏอยู่ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”  ท้ายโครงการฝึก  โดยระบุรายละเอียดค่าวัสดุแต่รายการที่จะนำมาใช้ตามโครงการฝึกลงในรายการค่าวัสดุของ  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”  “พร้อมทั้งระบุ”  จำนวนหน่วย  (23)”  ที่ใช้
“ราคาต่อหน่วย  (29)”  และ  “จำนวนเงิน  (25)”  ให้เรียบร้อยเสียก่อน  แล้วจึงรวมเงินค่าวัสดุดังกล่าวในช่อง  “รวมเงิน”  (26)”  แล้วนำมากรอกลงเป็นค่าวัสดุของโครงการฝึก

รายการนี้จะต้องสัมพันธ์กับ  (26)  คือรวมเงินของรายการค่าวัสดุ  (22)  ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”

(17)  ให้กรอกจำนวนเงินรวมของค่าใช้จ่ายคือค่าใช้สอย  (ถ้ามี)   ค่าตอบแทน  (ถ้ามี)  และค่าวัสดุ

รายการนี้ต้องสัมพันธ์กับ  (27)  ซึ่งเป็นยอด  “รวมเงิน”  ของค่าใช้สอย  (22)  ใน  “ประมาณการค่าใช้จ่าย”

(18)  ให้ระบุชื่อ  “ผลิตผล”  ที่คาดว่าจะได้รับ  (แต่ละชนิด)   ตามโครงการฝึก  เช่น  ได้ผลิตผลเป็น  โต๊ะ  และ/หรือเก้าอี้
(19)  ให้ระบุจำนวน  “หน่วย”  ของผลิตผลตามจำนวนหน่วยที่คาดว่าจะได้รับ  เช่น  9  ตัวหรือ  10  ชิ้น
(20)  ให้ครู-อาจารย์ผู้สอนที่ทำโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย  (สผ.1)  ลงนามและระบุชื่อ-นามสกุล  (ตัวบรรจง)  ไว้ในวงเล็บ  พร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่เสนอสผ.1  และนำเสนอต่อหัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชาเพื่อพิจารณาต่อไป
(21)  ไม่มีรายการอธิบาย
(22)  -  (27)  สัมพันธ์กับ  (14)  ,  (15)  ,  (16)  และ  (17)  ซึ่งได้อธิบายไว้แล้ว
(28)  มีไว้สำหรับระบุคำอธิบายเพิ่มเติม  (ถ้าต้องการ)
(29)  เมื่อหัวหน้าแผนกวา/สาขาวิชาได้รับ  สผ.1  ของครูอาจารย์ประจำวิชาแล้ว  ก็ให้พิจารณากลั่นกรองความเป็นไปได้หรือความเหมาะสมของแต่ละ  สผ.1

หากเห็นชอบ  ก็ให้ลงนามและระบุชื่อ-นามสกุลไว้ในวงเล็บพร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่เห็นชอบ  ใน  สผ.1  นั้น  ๆ  แล้วนำเสนอหัวหน้าคณะกรรมการพิจารณาต่อไป
(30)  เมื่อหัวหน้าคณะวิชาได้รับ  สผ.1  ของแต่ละแผนกวิชา/สาขาวิชาซึ่งหัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชานั้น  ๆ  ได้พิจารณาลงนามเห็นชอบแล้ว  ก็จะพิจารณา  สผ.1  อีกชั้นหนึ่ง

หากเห็นชอบ  ก็ให้ลงนามและระบุชื่อ-นามสกุล  (ตัวบรรจง)  ไว้ในวงเล็บพร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่เห็นชอบใน  สผ.1  นั้น  แล้วส่งไปยังหัวหน้างานวางแผนการศึกษาและงบประมาณ  เพื่อเสนอคณะกรรมการส่งเสริมผลิตผลให้ความเห็นชอบและหัวหน้าสถานศึกษาอนุมัติ
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(00)  เมื่อ  1  ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าสถานศึกษาแล้ว  ให้ส่ง  สผ.1  ที่จัดทำขึ้น  3  ชุดนี้  ส่งไปยังหัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชา  1  ชุด  หัวหน้างานพัสดุ  1  ชุด  และผู้ช่วยหัวหน้าสถานศึกษาฝ่ายวิชาการ  1  ชุด  
สผ.1





- ค่าใช้สอย      (14) …… ……  บาท


-  ค่าตอบแทน (15) …… ……  บาท


-  ค่าวัสดุ         (16) …… ……  บาท


                รวม(17) …… …… บาท








