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คำอธิบายการกรอก  “ทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา/สาขาวิชา  (สผ.3)”
(0)  สผ.3  นี้ให้จัดทำขึ้นตามประเภทของผลิตผล  และให้ลงทะเบียนผลิตผลอย่างละเอียดหรือประเภทละแผ่น
และเป็นหน้าที่หัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชาหรือหัวหน้าคณะวิชา  (แล้วแต่สถานศึกษา)  ต้องตัดทำทะเบียนนี้
(1)  ให้ระบุชื่อแผนกวิชา/สาขาวิชาและ
(2)  ให้ระบุชื่อคณะวิชาของครู-อาจารย์ที่ทำโครงการฝึกและดำเนินการสอนหรือควบคุมการฝึกแล้วและมีผลิตผลตามโครงการฝึก
(3)  ให้ระบุชื่อผลิตผลที่ได้รับตามโครงการฝึกนั้น  ๆ  โดยแยกลงทะเบียนแต่ละอย่างหรือประเภทตามผลิตผล
(4)  ให้ระบุคำใช้เรียกชื่อผลิตผลนั้น  ๆ  เช่น  ฟอง  ตัว  อัน  ชิ้น  เครื่อง
(5)  ให้ระบุ  วัน  เดือน  ปี  ที่บันทึกลงในทะเบียนผลิตผลของแผนกตามที่ดำเนินการ
(6)  ให้ระบุรายการที่ลง  เพื่อทราบข้อมูลว่าเป็นการรับ  การจำหน่าย  หรือนำส่ง
(7)  ให้ระบุเลขที่รายงานผลการฝึกในกรณีที่ได้รับผลิตผล  หรือการจำหน่าย  หรือการนำส่ง  จากใบรายงานผลการฝึก  (สผ.2)
(8)  ให้ระบุจำนวนหน่วยที่ได้รับผลิตผล  (ถ้ามี)
(9)  ให้ระบุจำนวนหน่วยที่ได้จำหน่าย  (ถ้าจำหน่าย)
(10) ให้ระบุจำนวนหน่วยที่นำส่ง  (ถ้านำส่ง)
(11) ให้ระบุจำนวนหน่วยคงเหลือ  (ถ้ามีคงเหลือ)
(12) ให้กรอกราคาต้นทุนการผลิตต่อหน่วยตามใบรายงานผลการฝึก  (สผ.2)
(13) ให้กรอกจำนวนต้นทุนการผลิตของผลิตผลในแต่ละกรณี  (รับ-จำหน่าย-นำส่ง)
(14) ให้กรอกราคาขายต่อหน่วยของผลิตผลตามใบรายงานผลการฝึก  (สผ.2)
(15) ให้กรอกจำนวนเงินที่ได้รับในกรณีที่ขายได้
(16) ให้กรอกราคาขายต่อหน่วยของผลิตผลที่นำส่งงานผลิตการค้าและส่งเสริมกิจกรรมสหกรณ์
(18) มีไว้สำหรับระบุคำอธิบายเพิ่มเติม  (ถ้าต้องการ)
ข้อสังเกต
การลงทะเบียนใน  สผ.3  นี้  แยกออกเป็น  3  กรณี  คือ


กรณีที่  1.  รับทราบผลิตผลตามรายงานผลการฝึก  (สผ.2)


กรณีที่  2.  จำหน่ายผลิตผลซึ่งแผนกวิชา/สาขาวิชาต้องจำหน่ายทันทีเมื่อสิ้นสุดการสอนหรือฝึก


กรณีที่  3.  นำส่งผลิตผลนั้น  ๆ  ต่องานผลิตการค้าและส่งเสริมกิจกรรมสหกรณ์  การลงทะเบียนแต่ละกรณีจะระบุเฉพาะในช่องที่เกี่ยวข้องเท่านั้น  (ไม่ได้ระบุทุกช่อง)


กรณีที่  1.  จะระบุในช่อง  (5)  (6)  (7)  (8)  (12)  และ  (13)


กรณีที่  2.  จะระบุในช่อง  (5)  (6)  (7)  (9)  (11)  (12)  (13)  (14)  และ  (15)


กรณีที่  3.  จะระบุในช่อง  (5)  (6)  (7)  (10)  (11)  (12)  (13)  (16)  และ  (17)
