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ปรัชญา   วิสัยทัศน์  พันธกิจ  ยุทธศาสตร์  หลักสูตรที่เปิดสอน 

ปรัชญา 
 “มีคุณธรรม  น าวิชาชีพ  สร้างงานให้สังคม”  คือ ปรัชญาการท างานของสถานศึกษาท่ีใช้เป็น
หลักการในการด าเนินงานบริหารวิทยาลัยฯ ตลอดจนการจัดการเรียนการสอน ให้มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุดโดยยึดหลักเศรษฐกิจพอเพียง 
 
วิสัยทัศน์ 
 สถานศึกษามาตรฐานสากล  น้อมน าหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 
 เอกลักษณ์ของสถานศึกษา   “บริการวิชาชีพแก่ชุมชน” 
 อัตลักษณ์ของผู้เรียน  “อาชีพเด่น  เก่งงาน  บริการชุมชน” 
 อาชีพเด่น   มีทักษะด้านวิชาชีพสามารถประกอบอาชีพตามสาขาวิชาท่ีส าเร็จการศึกษาได้ 
 เก่งงาน  ท างานได้เป็นท่ีพึงพอใจของสถานประกอบการ 
 บริการชุมชน สามารถน าความรู้ด้านวิชาชีพออกไปบริการแก่ชุมชน 
 
พันธกิจ 
 จัดการศึกษาค้นคว้าวิชาชีพในหลักสูตรระดับประกาศนียบัตร(ปวช.) ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง
(ปวส.) หลักสูตรระยะส้ันและหลักสูตรแกนมัธยมโดยระดมทรัพยากรท้ังภายในสถานศึกษาตลอดจนร่วมมือ
กับภาคเอกชน ชุมชน และสถานประกอบการ เพื่อให้การจัดการศึกษาเกิดประสิทธิภาพสูงสุดและสอดคล้อง
กับความต้องการของตลาดแรงงาน พัฒนาหลักสูตรกระบวนการเรียนการสอนการวิจัยและพัฒนาด้าน
การศึกษาวิชาชีพให้มีคุณภาพได้มาตรฐานเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารและการจัดการพัฒนาและเพิ่มพูน
ศักยภาพของบุคลากร พัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา การก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ และ 
รายงานผลการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สารผู้อ านวยการ 
 

 ผมขอขอบคุณผู้ปกครองทุกท่าน ท่ีให้ความไว้วางใจส่งบุตรหลานของท่านมาเรียนท่ีวิทยาลัยการ
อาชีพสอยดาวแห่งนี้ วิทยาลัยของเราเป็นวิทยาลัยท่ีมีความพร้อมหลายด้าน ไม่ว่าจะเป็นด้านบุคลากรท่ีมี
ความรู้ ความสามารถในการถ่ายทอดความรู้ให้แก่ศิษย์ ด้านการใช้เทคโนโลยีในการเรียนการสอนอย่างมี
ประสิทธิภาพ  โดยการใช้ส่ือการเรียนการสอน  ICT  อย่างหลากหลาย  เช่น  การเรียนด้วย  E-Book,  
E-Learning, E-Library เพื่อให้ผู้เรียนมีโอกาสเรียนรู้นอกห้องเรียนได้ตลอดเวลา ตามความต้องการและ
ศักยภาพของแต่ละบุคคล นอกจากนี้เรายังมีความพร้อมในด้านเครื่องมือและอุปกรณ์ภายในศูนย์วิทยบริการ
ท่ีพร้อมให้บริการในปีการศึกษานี้ 
 ส่วนการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนในห้องเรียนนั้น เรามีครูที่มีความรู้ความช านาญด้านภาษาโดยตรง 
เพื่อพัฒนาทักษะทางภาษาให้แก่บุตรหลายของท่าน และยังมีการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนนอกห้องเรียนโดย
เรามุ่งเน้นจัดกิจกรรมในรูปแบบชมรมต่าง ๆ  ตามความถนัด  ความสนใจของผู้เรียน เช่น ชมรมวิชาชีพ  
 ขณะนี้วิทยาลัยมีระบบตรวจสอบการมาเรียนของนักเรียน นักศึกษาในทุกรายวิชา ท าให้ทราบได้ว่า
ในแต่ละวันนักเรียน นักศึกษาคนใดขาดเรียนวิชาใด จากนั้นวิทยาลัยจะแจ้งให้ผู้ปกครองทราบต่อไป  ท้ังนี้
เพื่อให้นักเรียน นักศึกษามาเรียนครบตามระยะเวลาท่ีก าหนด และส าเร็จการศึกษา พร้อมเข้า สู่
ตลาดแรงงาน 
 ส่ิงท่ีวิทยาลัยจะละเลยไม่ได้ คือ การปลูกจิตส านึกให้นักเรียน นักศึกษา มีจิตอาสา เสียสละเพื่อ
ประโยชน์ส่วนรวม โดยเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ของวิทยาลัยและชุมชน  เช่น โครงการขยายบทบาทศูนย์ซ่อม
สร้างเพื่อชุมชน Fix It Center  โครงการอ าเภอยิ้มเคล่ือนท่ี  โครงการจังหวัดเคล่ือนท่ี  โครงการอาชีวอาสา
ช่วงเทศกาลปีใหม่  โครงการอาชีวอาสาช่วงเทศกาลสงกานต์  เป็นต้น 
 ผมหวังเป็นอย่างยิ่งว่า นักเรียน นักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว จะเป็น
ผู้มีความรู้  ความสามารถ ประกอบอาชีพโดยใช้ทักษะความรู้ ทักษะวิชาชีพและมีจิตอาสา พร้อมท่ีจะอยู่ใน
สังคมอย่างมีความสุข 
 
 
 
        (นายสิริชัย  นัยกองศิริ) 
         ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว 
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ฝ่ายวิชาการ 

การบริการจากงานทะเบียน 
 

การสมัครเข้าเรียน   การขอคืนสภาพการเป็นนักเรียน 
การลงทะเบียน    การผ่อนผันค่าลงทะเบียน  
การตรวจสอบผลการเรียน  ใบรับรองผลการเรียน 
ใบรายช่ือนักเรียน นักศึกษา  ใบแสดงผลการเรียน(รบ.) 
จัดท าบัตรนักเรียน นักศึกษา  ใบวุฒิบัตร 

  การพักการเรียน   ใบประกาศนียบัตร 
  การลาออก     
 

การบริการฝุายวิชาการ 
งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน งานวัดผลและประเมินผล 
ใหค้ าปรึกษาแก่นักเรียน นักศึกษาในเรื่องของแผนการเรียนของนักศึกษาท่ีประสบปัญหาเรื่องการหยุดพัก
การเรียน การย้ายท่ีเรียน การเปล่ียนแปลงรายวิชา 
ติดต่อสอบถามเรื่องตารางการเรียนของนักศึกษาช้ันต่าง ๆ 
ติดต่อขอดูผลการเรียนในรายวิชาท่ีมีปัญหา 
ติดต่อขอใบค าร้องขอเปล่ียน ขอเพิ่ม ขอถอนรายวิชา 
ติดต่อขอใบค าร้องขอเปิดรายวิชาในช่วงวันหยุดภาคกลางปีและภาคฤดูร้อน 
ติดต่อสอบถามเกี่ยวกับรายวิชาท่ีเปิดเรียนช่วงหยุดภาคกลางปีและภาคฤดูร้อน 
ติดต่อขอใบลงทะเบียนช่วงหยุดภาคกลางปีและภาคฤดูร้อน 
ติดต่อขอใบลงทะเบียนเรียนซ้ า เรียนเพิ่ม บางรายวิชาในภาคเรียนปกติ 
ติดต่อขอใบลาหยุดการเรียนของนักเรียน นักศึกษา 
ติดต่อขอใบเทียบโอนรายวิชาท่ีนักเรียน นักศึกษาได้เรียนมาแล้ว 
ติดต่อขอใบค าร้องฝึกงานในสถานประกอบการ 
ติดต่อขอรับหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักเรียน นักศึกษาฝึกงานในสถานศึกษา 
นักศึกษาน าหนังสือตอบรับจากสถานประกอบการมาส่งท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
ติดต่อหนังสือส่งตัวนักเรียน นักศึกษา เพื่อไปฝึกงานในสถานประกอบการ 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วย 

การวัดผลและประเมินผลการศึกษา พ.ศ. 2556, พ.ศ. 2557 
การประเมินผลการเรียน 

ใช้ตัวเลขแสดงระดับผลการเรียนในแต่ละรายวิชาดังนี้ 
  4.00 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  ดีเย่ียม 
  3.5 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  ดีมาก 
  3 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  ดี 
  2.5 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  ดีพอใช้ 
  2 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  พอใช้ 
  1.5 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  อ่อน 
  1 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  อ่อนมาก 
  0 หมายถึง  ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์  ตก 
รายวิชาใดท่ีแสดงระดับผลการเรียนเป็นตัวเลขไม่ได้ ใช้เป็นตัวอักษร ดังนี้ 
 ขร.  หมายถึง ขาดเรียน ไม่มีสิทธิ์เข้ารับการประเมินสรุปผลการเรียน เนื่องจากมีเวลาเรียนต่ ากว่า
ร้อยละ 80 โดยสถานศึกษาพิจารณาแล้ว 
 ขป.  หมายถึง ขาดการปฏิบัติงาน หรือปฏิบัติงานไม่ครบโดยสถานศึกษาพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มี
เหตุผลสมควร 
 ขส.  หมายถึง ขาดการประเมินสรุปผลการเรียน โดยสถานศึกษาพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผล
สมควร 
 ถล.  หมายถึง ถอนรายวิชาภายหลังก าหนด โดยสถานศึกษาพิจารณาแล้วว่าไม่มีเหตุผลสมควร 
 ถน.  หมายถึง ถอนรายวิชาภายในก าหนด 
 ท.   หมายถึง ทุจริตในการสอบหรืองานท่ีมอบหมายให้ท า 
 ม.ส. หมายถึง ไม่สมบูรณ์ เนื่องจากไม่สามารถเข้ารับการประเมินครบทุกครั้ง และ / หรือ ไม่ส่งงาน
อันเป็นส่วนประกอบของการเรียนรายวิชาตามก าหนดด้วยเหตุจ าเป็นอันสุดวิสัย 
 ม.ท. หมายถึง ไม่สามารถเข้ารับการประเมินทดแทนการประเมินส่วนท่ีขาดของรายวิชาท่ีไม่
สมบูรณ์ภายในภาคเรียนถัดไป 
 ผ.   หมายถึง ได้เข้าร่วมกิจกรรมตามก าหนด และผลการประเมินผ่าน 
 ม.ผ. หมายถึง ไม่เข้าร่วมกิจกรรม หรือ ผลการประเมินไม่ผ่าน 
 ม.ก. หมายถึง การเรียนโดยไม่นับจ านวนหน่วยกิตมารวมเพื่อการส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและ
ผลการประเมินผ่าน 
ในกรณีต่อไปนี้ ตัดสินผลการเรียนเป็นระดับ 0 (ศูนย์) เฉพาะรายวิชา 

(1) มีผลการเรียนต่ ากว่าเกณฑ์ขั้นต่ า (ไม่ผ่าน) 
(2) ได้ ข.ร. 



 

(3) ได้ ข.ป. 
(4) ได้ ข.ส. 
(5) ได้ ถ.ล. 
(6) ได้ ถ.พ. 
(7) ได้ ท. 
(8) ได้ ม.ท. 

 นักศึกษาท่ีท าการทุจริต หรือ ส่อเจตนาทุจริตในการสอบ หรืองานท่ีมอบหมายให้ท าในรายวิชาใด 
จะถูกพิจารณาโทษตามสถานความผิด ดังนี้ 

(1) ให้ได้คะแนน 0 (ศูนย์) เฉพาะครั้งนั้น หรือ 
(2) ให้ได้ระดับผลการเรียนเป็น 0 (ศูนย์) ในรายวิชานั้น หรือ 
(3) ให้ได้ระดับผลการเรียนเป็น 0 (ศูนย์) ในรายวิชานั้น และตัดคะแนนความประพฤติ 
 
การค านวณค่าระดับคะแนนเฉล่ีย 
(1) ให้น าผลบวกของผลคูณระหว่างจ านวนหน่วยกิตของรายวิชากับระดับผลการเรียน หารด้วย 

ผลบวกของจ านวนหน่วยกิตของแต่ละรายวิชา คิดทศนิยมสองต าแหน่งไม่ปัดเศษ 
(2) ให้ค านวณค่าระดับคะแนนเฉล่ีย จากรายวิชาท่ีได้ระดับผลการเรียนท่ีเป็นตัวเลข และตัวอักษร

ท่ีแสดงระดับผลการเรียนในแต่ละรายวิชา รายวิชาท่ีนักศึกษาเรียนซ้ า เรียนแทน ให้ใช้ระดับ
ผลการเรียนสุดท้ายและนับจ านวนหน่วยกิตมาเป็นตัวหารเพียงครั้งเดียว 

(3) ให้ค านวณค่าระดับคะแนนเฉล่ีย ดังนี้ 
ก) ค่าระดับคะแนนเฉล่ียประจ าภาคเรียน ค านวณจากรายวิชาท่ีได้ระดับผลการเรียนตามข้อ

(2) เฉพาะในภาคเรียนหนึ่ง ๆ 
ข) ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม ค านวณจากรายวิชาท่ีเรียนมาท้ังหมด และได้ระดับผลการ

เรียนตามข้อ (2) ต้ังแต่ 2 ภาคเรียนขึ้นไป 
 
การเปล่ียน การเพิ่ม และถอนรายวิชา 
 นักศึกษาจะขอเปล่ียนรายวิชาท่ีได้ลงทะเบียนไว้แล้ว หรือขอเพิ่มรายวิชาต้องกระท าภายใน 15 วัน 
นับต้ังแต่วันเปิดภาคเรียน  หรือภายใน 5 วันนับต้ังแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ส่วนการขอถอนรายวิชาต้อง
กระท าภายใน 30 วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายใน 10 วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน 
 การถอนรายวิชาภายหลังก าหนดตามวรรคหนึ่งอาจกระท าได้ ถ้าสถานศึกษาพิจารณาเห็นว่ามี
เหตุผลสมควร 
 การขอเปล่ียน ขอถอน หรือขอเพิ่มรายวิชา ต้องได้รับความเห็นชอบจากครูผู้สอน และครูท่ีปรึกษา 
หรือครูฝึกและครูผู้ควบคุมการฝึก 
 
การพ้นสภาพและคืนสภาพนักเรียน นักศึกษา 
 การพ้นสภาพนักเรียน นักศึกษา ให้ปฏิบัติตามกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้ 

(1) ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
(2) การเรียนตามหลักสูตร ท้ัง 2 ระดับ (ปวช.,ปวส.) 



 

(3) ลาออก 
(4) ถึงแก่กรรม 

 
(5) สถานศึกษาส่ังให้พ้นสภาพนักเรียนในกรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี้ 

ก. ขาดเรียน หรือขาดการฝึกอาชีพติดต่อกันเกินกว่า 15 วัน โดยสถานศึกษาหรือสถาน
ประกอบการพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควร หรือมีพฤติกรรมอย่างอื่นท่ีแสดงว่า
ไม่มีความต้ังใจท่ีจะศึกษาเล่าเรียน หรือรับการฝึกอาชีพ 

ข. ไม่มาติดต่อเพื่อรักษาสภาพนักเรียน นักศึกษา ตามระเบียบนี้ 
ค. ประพฤติฝุาฝืนระเบียบข้อบังคับของสถานศึกษา หรือสถานประกอบการหรือของทาง

ราชการ หรือประพฤติผิดศีลธรรมอย่างร้ายแรง จนเป็นท่ีเส่ือมเสียช่ือเสียงแก่สถานศึกษา 
หรือประพฤติตนเป็นภัยต่อความสงบเรียบร้อยของบ้านเมือง 

ง. ต้องโทษคดีอาญา โดยค าพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดให้จ าคุก เว้นแต่ความผิดลหุโทษหรือ
ความผิดท่ีได้กระท า 

จ. ขาดพื้นความรู้หรือคุณสมบัติของผู้เข้าเรียน ตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 7 หรือ ข้อ 8 แห่ง
ระเบียบนี้ข้อใดข้อหนึ่ง 

 ผู้ท่ีพ้นสภาพนักเรียน นักศึกษา ถ้าประสงค์จะขอคืนสภาพเพื่อกลับเข้าเรียนในสถานศึกษา หรือฝึก
อาชีพในสถานประกอบการจะต้องยื่นค าร้องขอต่อสถานศึกษาแห่งนั้นภายใน 1 ปี นับแต่วันถัดจากวันพ้น
สภาพนักเรียน เมื่อสถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควรก็ให้รับเข้าเรียนได้ 
  
 ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 
 เมื่อนักเรียนได้ลงทะเบียนรายวิชาครบ 2 ภาคเรียน หรือไม่น้อยกว่า 40 หน่วยกิต และได้รับการ
ประเมินใหม่แล้วหากได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 1.50 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไปหรือ
ให้พ้นสภาพนักเรียน  เมื่อได้ลงทะเบียนรายวิชาคาบ 4 ภาคเรียน หรือไม่น้อยกว่า 75 หน่วยกิต และได้รับ
การประเมินใหม่แล้วหากได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมต่ ากว่า 1.75 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียน
ต่อไปหรือให้พ้นสภาพนักเรียน  เมื่อได้ลงทะเบียนเรียนครบ 6 ภาคเรียน หรือไม่น้อยกว่า 100 หน่วยกิต 
และได้รับการประเมินใหม่แล้วหากได้ระดับคะแนนเฉล่ียสะสมต่ ากว่า 1.90 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควร
ให้เรียนต่อหรือให้พ้นสภาพนักเรียน 
 
 ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง(ปวส.) 
 เมื่อนักศึกษาได้ลงทะเบียนรายวิชาครบ 2 ภาคเรียน และได้รับการประเมินใหม่แล้วหากได้ค่าระดับ
คะแนนเฉล่ียสะสมต่ ากว่า 1.75 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไปหรือให้พ้นสภาพนักศึกษา  
เมื่อได้ลงทะเบียนรายวิชาคาบ 4 ภาคเรียน และได้รับการประเมินใหม่แล้วหากได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ีย
สะสมต่ ากว่า 1.90 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไปหรือให้พ้นสภาพนักศึกษา   
 
 
 
 



 

 
 

ขั้นตอนการแก้ 0 หรือ มส. 
1. ติด 0, มส. 

- ระดับ ปวช. วิชาท่ีติด 0 ติดต่อครูผู้สอน 
- ระดับ ปวส. วิชาท่ีติด 0 จะต้องลงทะเบียนเรียนใหม่ 
- การแก้ มส. ไม่ต้องช าระเงิน แก้ มส. ให้ติดต่อครูผู้สอน 

 
 

2. โอนผลการเรียน 
- รับและกรอกแบบฟอร์มโอนผลการเรียน 
- ขอส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียนจากห้องงานทะเบียน 
- ส่งเอกสารแบบฟอร์ม และส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียนท่ีตรวจสอบแล้ว คืนงานวัดผล 

 
การเรียนภาคสมทบ  และเทียบโอนประสบการณ์ 
 เป็นระบบการเรียนส าหรับผู้ท่ีมีงานท าแล้ว ต้องการศึกษาเพิ่มเติม หรือปรับวุฒิการศึกษา ใช้เวลา
เรียนเสาร์-อาทิตย์ และสามารถน าความรู้และประสบการณ์ท างานต้ังแต่ 3 ปีขึ้นไป มาเทียบโอนความรู้
รายวิชาแทนการเรียนในช้ันเรียนได้ ถ้ามีประสบการณ์มาก จะสามารถเรียนจบในแต่ละวุฒิการศึกษาโดยใช้
เวลาเรียนเพียง 8 เดือน 
 กรณีมีประสบการณ์ในการท างานน้อยกว่า 3 ปี สามารถน าความรู้ท่ีเรียนภาคสมทบมารวมกับ
ความรู้เทียบจากประสบการณ์เทียบเป็นวุฒิการศึกษาได้ 
 

การเรียนในระบบทวิภาคี 
1. วิทยาลัยและสถานประกอบการวางแผนจัดการศึกษาร่วมกัน 
2. เรียนพื้นฐานและภาคทฤษฎีในวิทยาลัย เรียนภาคปฏิบัติในสถานประกอบการ 
3. ครู-อาจารย์ติดตามดูแลผลการเรียน และร่วมสอน ณ สถานประกอบการ รายงานผลกลับ

วิทยาลัยเพื่อวางแผนการเรียนอย่างต่อเนื่อง 
4. มีรายได้เสริมการเรียนโดยการปฏิบัติงานในสถานประกอบการตามความสามารถ 
5. มีทักษะวิชาชีพที่เป็นจริงตามความต้องการของตลาดแรงงาน 
6. จบแล้วได้วุฒิการศึกษามีศักดิ์และสิทธิเท่ากับการเรียนในระบบปกติทุกประการ 
7. สามารถศึกษาต่อจนจบปริญญาในระบบทวิภาคี 

 
การเรียนระบบทวิศึกษา 

 โครงการความร่วมมือการจัดการศึกษาเรียนร่วมหลักสูตรอาชีวศึกษา และ ระดับมัธยมศึกษา 
ตอนปลาย มีวัตถุประสงค์เพื่อ 

๑. ขยายโอกาสให้เด็กท่ีอยู่พื้นท่ีห่างไกล ยากจนและด้อยโอกาสทางการศึกษา 
๒. เมื่อส าเร็จการศึกษา ๓ ปี การศึกษาได้รับ ๒ วุฒิการศึกษา คือ วุฒิ ปวช. และ ม.๖ 



 

๓. เมื่อส าเร็จการศึกษาสามารถออกไปประกอบอาชีพได้ 
๔. เพื่อขยายเปูาหมายไปสู่นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายเข้าสู่หลักสูตรอาชีวศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
ประกาศวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว 

เรื่อง ระเบียบวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว ว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤติ 
นักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 2559 

....................................................................................................................... 
 

  อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการลงโทษนักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 
2559 ข้อ 9 วิทยาลัยการอาชีพสอยดาว ก าหนดระเบียบปฏิบัติว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤติ
นักเรียน นักศึกษา ดังนี้ 
 ข้อ 1. ระเบียบ เรียกว่า “ระเบียบวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว ว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤติ
นักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 2559” 
 ข้อ 2. ระเบียบนี้ใช้บังคับต้ังแต่ปีการศึกษา 2559 เป็นต้นไป 
 ข้อ 3. ระเบียบ ค าส่ัง หรือข้อบังคับอื่นใดท่ีระเบียบนี้ก าหนดไว้แล้ว หรือขัดแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้
ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
  “ผู้บริหารสถานศึกษา” หมายความว่า  ผู้บริหารสถานศึกษาวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว 
  “กระท าความผิด”  หมายความว่า  การท่ีนักเรียน นักศึกษาประพฤติฝุาฝืนระเบียบ
ข้อบังคับของวิทยาลัยฯ หรือของกระทรวงศึกษาธิการ หรือกฎกระทรวง ว่าด้วยการส่งเสริมความประพฤติ
ของนักเรียน นักศึกษา 
  “คณะกรรมการ”  หมายความว่า   คณะกรรมการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ
นักเรียน นักศึกษา 
  “นักเรียน”  หมายความว่า  นักเรียนซึ่งก าลังศึกษาในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 
  “นักศึกษา” หมายความว่า  นักศึกษาซึ่งก าลังศึกษาในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) 
 ข้อ 5. โทษส าหรับนักเรียน นักศึกษาท่ีกระท าความผิดมี  4  สถานดังนี้ 
  5.1  ว่ากล่าวตักเตือน 
  5.2  การท าทัณฑ์บน 
  5.3  ตัดคะแนนความประพฤติและบันทึกข้อมูล 
  5.4  ท ากิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรม 
 ข้อ 6. นักเรียน นักศึกษาทุกคนมีคะแนนความประพฤติภาคเรียนละ  30  คะแนน 
 ข้อ 7. ผลของการตัดคะแนนความประพฤติจากการกระท าความผิดครั้งเดียว หรือหลายครั้ง 
  7.1 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ  5  คะแนนขึ้นไป 



 

  - ให้ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรมีหนังสือแจ้งครูที่ปรึกษา และผู้ปกครอง 
  7.2 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 15 – 20  คะแนน 
  - ให้ท ากิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรม โดยการจัดกิจกรรมให้เป็นไปตามแนวทางท่ี
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
  7.3 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ  25 – 30  คะแนน 
  - ให้ท าทัณฑ์บนไว้เป็นหลักฐาน ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคและเชิญผู้ปกครองมารับทราบ
ความผิดและรับรองการท าทัณฑ์บนไว้ 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 25๖๑ 
 
 
 

(นายสิริชัย  นัยกองศิริ) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
งานปกครอง 

เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา 
ชุดเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา หญิง 
เส้ือทุกระดับช้ันปี  ผ้าสีขาวเกล้ียง ไม่บาง ไม่มีลวดลาย หรือเส้นบนเนื้อผ้า คอปกแบบเช้ิต 
    ผ่าอกตลอด มีสาบพื้นออกด้านนอก  กว้าง 3 – 3.5 ซม. ติดกระดุม 
    โลหะสีขาวดุนเครื่องหมาย 
ระดับ  ปวช.   ปักช่ือ – นามสกุล ด้วยไหมสีกรมท่า ปักตัวอักษรสูง  7  ซม. เหนือช่ือ  
    1 ซม. ให้ติดโลหะตราวิทยาลัย 
ระดับ  ปวส.   เส้ือตัวในสีขาว แขนยาวเท่านั้น ผูกเนกไทสีเลือดหมู ติดกระดุมโลหะสี 
    ขาวดุนเครื่องหมายวิทยาลัย 
กระโปรง  ระดับช้ัน  ปวช. ผ้าสีกรมท่า ตัดแบบทรงตรง ความยาวของกระโปรงจากกลางสะบ้าหัว
    เข่าลงมา  8  ซม.  
กระโปรง  ระดับช้ัน  ปวส. ไม่มีลวดลาย ทรงตรง ไม่ผ่าข้าง ความยาวคลุมเข่า ไม่ยาวรุ่มร่าม 
เข็มขัดทุกระดับ   หนังเรียบสีด า หัวเข็มขัดโลหะตราวิทยาลัย เท่านั้น 
รองเท้า ระดับ ปวช. และ ปวส. หญิง 
    รองเท้าหนังสีด า หุ้มส้น หุ้มปลายเท้า ไม่มีลวดลาย ส้นสูงไม่เกิน 3 ซม. 
ผม ระดับ ปวช.  และ ปวส. หญิง 
    ตัดส้ันหรือไว้ผมยาว แต่ต้องรวบให้เรียบร้อย ห้ามซอย ห้ามดัดแปลงสีผม 
    โกรกผม 
 
เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา ชาย 
เส้ือทุกระดับช้ันปี  ผ้าสีขาวเกล้ียง ไม่บาง ไม่มีลวดลาย หรือเส้นบนเนื้อผ้า คอปกแบบเช้ิต 
    ผ่าอกตลอด มีสาบพับออกด้านนอก กว้าง 3 – 3.5 ซม. ติดกระดุมสีขาว
    เกล้ียง แขนเส้ือยาวเหนือศอก  3  ซม. ติดกระเป๋าท่ีราวนมเบื้องซ้าย 1 
    กระเป๋า ขนาดพอเหมาะกับตัวเส้ือ สวมทับชายเส้ือในกางเกง ให้เห็นหัว
    เข็มขัดและสายเข็มขัด 
ระดับ  ปวช.   ท่ีอกเส้ือเบ้ืองขวา ปักช่ือ – นามสกุล ด้วยไหมสีกรมท่าปักแบบทึบ  
    ตัวอักษรสูง 7 ซม. เหนือช่ือ 1 ซม. ติดเข็มกลัดโลหะตราวิทยาลัย 
กางเกงทุกระดับช้ัน  ผ้าสีกรมท่าเนื้อเกล้ียง เรียบ ไม่มีลวดลาย (ห้ามใช้ผ้ายีนและผ้าลูกฟูก) 
    ตัดแบบสากล ทรงตรง ขายาว มีกระเป๋าตามแนวตะเข็บข้างละ 1  
    กระเป๋า ด้านหลังเป็นกระเป๋า 
เข็มขัดทุกระดับช้ัน  หนังเรียบ สีด า หัวเข็มขัดโลหะตราวิทยาลัย 
รองเท้าทุกระดับช้ัน  รองเท้าหนัง หรือรองเท้าผ้าใบสีด า  
ชุดเครื่องแบบฝึกภาคปฏิบัติ ให้เป็นไปตามระเบียบของแต่ละแผนกวิชา 

 
 



 

ติดแถบกระเป๋าสีแดง 

ติดแถบกระเป๋าสีส้ม 

ติดแถบกระเป๋าสีแดง 

ติดแถมกระเป๋าสีส้ม 

 
ตัวอย่างเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษาช่างอุตสาหกรรม ปวช. –  ปวส. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เครื่องแบบนักเรียนช่างอุตสาหกรรม(ชาย) ปวช. 
 

เครื่องแบบนักเรียนช่างอุตสาหกรรม(หญิง) ปวช. 

เครื่องแบบฝึกภาคปฏิบัติช่างอุตสาหกรรม(ชาย) ปวช. เครื่องแบบฝึกภาคปฏิบัติช่างอุตสาหกรรม(หญิง) ปวช. 

แผนกช่างยนต์ แผนกช่างยนต์ 

แผนกช่างไฟฟูา แผนกช่างไฟฟูา 



 

ติดแถบกระเป๋าสีส้ม ติดแถบกระเป๋าสีแดง 

แผนกช่างยนต์ แผนกช่างไฟฟูา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา ปวช.- ปวส. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เครื่องแบบนักเรียนพณิชยกรรม(ชาย) ปวช. เครื่องแบบนักเรียนพณิชยกรรม(หญิง) ปวช. 

เครื่องแบบนักศึกษาช่างอุตสาหกรรม(ชาย) ปวส. 
 

เครื่องแบบนักศึกษาช่างอุตสาหกรรม(หญิง) ปวส. 
ปวส. 

เครื่องแบบฝึกภาคปฏิบัติช่างอุตสาหกรรม(ชาย) ปวส. 

เครื่องแบบนักศึกษาพณิชยกรรม(ชาย) ปวส. เครื่องแบบนักศึกษาพณิชยกรรม(หญิง) ปวส. 



 

 
งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 

ว่าด้วยการประเมินผล กิจกรรมชมรมวิชาชีพ 
 

 วัตถุประสงค์และผู้เข้าร่วมรับการประเมิน 
 (1)  การประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพ ตามแนวปฏิบัตินี้เป็นการประเมินเพื่อให้สมาชิกได้ส าเร็จ
การศึกษาครบตามก าหนดในหลักสูตรนั้นๆ และเพื่อรับรองการร่วมกิจกรรมขององค์การวิชาชีพในอนาคต
แห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษา 
 (2)  ผู้เข้ารับการประเมินผลคือ สมาชิกสามัญขององค์การ ท่ีเรียนในทุกหลักสูตร ทุกระดับ ทุก
ระบบท่ีจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษานั้นๆ 
 ประเภทของกิจกรรม  
 (1)  กิจกรรมส าหรับนักเรียน นักศึกษาในระดับช้ันเรียน คือ กิจกรรมท่ีจัดโดยสถานศึกษาหรือ
ชมรมวิชาชีพ อันได้แก่ กิจกรรมหน้าเสาธง กิจกรรมชมรมวิชาชีพตามเวลาท่ีก าหนด และกิจกรรมท่ีวิทยาลัย
ก าหนด หรือกิจกรรมอื่นๆ 
 (2)  กิจกรรมส าหรับนักเรียน นักศึกษานอกระดับช้ันเรียน คือ กิจกรรมท่ีจัดโดยหน่วยงาน ชมรม 
สมาคมหรือองค์กรอื่นนอกสถานศึกษา อันได้แก่ กิจกรรมประจ าหน่วยงานนั้นๆ กิจกรรมพิเศษท่ีหน่วยงาน
ก าหนด กิจกรรมท่ีสมาชิกเข้ารว่มกับชุมชน สังคม หรือองค์กรพิเศษอื่นๆ 
 การเข้าร่วมกิจกรรมของสมาชิก 
 (1)  สมาชิกชมรมวิชาชีพต้องช าระเงินค่าลงทะเบียนกิจกรรมอย่างครบถ้วน และถูกต้องตาม
ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาว่าด้วยองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย  พ.ศ. 
2557 ข้อ 31 
 (2)  นายทะเบียนชมรมวิชาชีพแต่ละชมรมวิชาชีพบันทึกรายช่ือของสมาชิก (ตามแบบ อวท.15) 
 (3)  สมาชิกมีสิทธิ์เข้าร่วมในกิจกรรมต่างๆ ท่ีก าหนดไว้ 
 (4)  ให้นายทะเบียนของชมรมวิชาชีพหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการบริหาร
องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษาบันทึกหลักฐานเข้าร่วมกิจกรรมของสมาชิก
ทุกครั้งและเก็บเอกสารหรือหนังสือรับรองการเข้าร่วม ไว้เพื่อตรวจสอบและรายงานต่อคณะกรรมการการ
ประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพตามท่ีก าหมด 
 เกณฑ์การประเมินผล 
 (1)  สมาชิกชมรมวิชาชีพจะต้องเข้าร่วมกิจกรรม และผ่านเกณฑ์การประเมินท่ีก าหนด จึงถือว่า
ผ่าน (ผ) กิจกรรมชมรมวิชาชีพในภาคเรียนนั้นๆ เพื่อส าเร็จหลักสูตรได้ และเพื่อรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม
ขององค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษานั้นๆ 
 (2)  การประเมินผลการเข้าร่วมกิจกรรมให้ประเมินท้ังด้านปริมาณ และด้านคุณภาพให้ได้ไม่ต่ ากว่า
ร้อยละ 60 ของการปฏิบัติกิจกรรม  
 (3)  หลักฐานท่ีใช้ในการประเมินผลอาจเป็นระเบียบบันทึกการเข้าร่วมกิจกรรมท่ีองค์การ 
นักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษา ก าหนดหรือหลักฐาน/หนังสือรับรองการเข้าร่วม
กิจกรรมของหน่วยงาน/องค์กรภายนอกสถานศึกษาก็ได้ 



 

 (4)  สมาชิกชมรมวิชาชีพท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน ถือว่าไม่ผ่าน (มผ.) กิจกรรมชมรมวิชาชีพใน
ภาคเรียนนั้นๆ 
 วิธีประเมินผล 
 (1)  ประธานคณะกรรมการบริหารองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษา 
ประกาศแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพ ประกอบด้วย รองผู้อ านวยการฝุายพัฒนา
กิจการนักเรียน นักศึกษา เป็นประธาน หัวหน้างานกิจกรรมฯ เป็นรองประธาน ครูท่ีปรึกษาคณะกรรมการ
ด าเนินงานองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษา ครูท่ีปรึกษาคณะกรรมการ
ด าเนินงานชมรมวิชาชีพ นายกองค์การ ระดับสถานศึกษา นายทะเบียนทุกชมรมวิชาชีพเป็นกรรมการ และ
นายทะเบียนองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประทศไทย ระดับสถานศึกษา เป็นกรรมการและเลขานุการ 
(ตามแบบ อวท. 16) เป็นปีๆ ไป 
 (2)  นายทะเบียนของชมรมวิชาชีพ น าหลักฐานการเข้าร่วมกิจกรรมของสมาชิก เสนอผ่านประธาน
ชมรมวิชาชีพ ครูที่ปรึกษาชมรมวิชาชีพ และคณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพตามล าดับ 
 (3)  ให้คณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพพิจารณา และประเมินการเข้าร่วมกิจกรรม
นั้นของสมาชิกตามหลักเกณฑ์   อนุมัติใหแ้ล้วเสร็จภายในสัปดาห์สุดท้ายของภาคเรียนนั้นๆ  ตามแบบ  
(อวท.17) โดยให้ประธานคณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพเป็นผู้ลงนามอนุมัติ 
 (4)  ให้นายทะเบียนแต่ละชมรมวิชาชีพ คัดส าเนาผลการประเมินกิจกรรมชมรมวิชาชีพท่ีอนุมัติแล้ว
เป็น 4 ชุด โดยมอบหมายให้งานทะเบียนของสถานศึกษา 1 ชุด งานวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
1 ชุด องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย ระดับสถานศึกษา 1 ชุด และมอบให้ชมรมวิชาชีพติด
ประกาศแจ้งให้สมาชิกชมรมวิชาชีพทราบ 1 ชุด 
 การซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ 
 (1)  สมาชิกชมรมวิชาชีพผู้ใดไม่ผ่านกิจกรรมชมรมวิชาชีพ (มผ.) ซึ่งไม่อาจส าเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตรได้ และไม่อาจได้รับหนังสือรับรองการเข้าร่วมกิจกรรมขององค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่ง
ประเทศไทย ระดับสถนศึกษา จะต้องยื่นค าร้องขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ ต่อคณะกรรมการประเมินผล
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ  พร้อมกับช าระเงินค่าลงทะเบียนซ่อมกิจกรรม ตามระเบียบส านักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา ว่าด้วยองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2557 ภายในสัปดาห์ท่ี  2  
ของภาคเรียนถัดไปท่ีงานการเงิน 
 (2)  ให้คณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพหรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมายด าเนินการให้
สมาชิกชมรมวิชาชีพผู้ยื่นค าร้องขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพได้ปฏิบัติกิจกรรมท่ีได้รับมอบหมาย ตาม
วัตถุประสงค์ส าคัญของชมรมวิชาชีพ ให้คณะกรรมการประเมินผลรวบรวมหลักฐานด าเนินการเพื่อการ
ประเมินผล แล้วรายงานผลการซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ (ตามแบบ อวท. 19) 
 (3)  ในกรณีท่ีสมาชิกผู้ขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ ไม่ผ่านการประเมินผลตามเกณฑ์ ท่ีก าหนด 
(มผ.) ให้ด าเนินการจนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมินผล (ผ.) ท้ังนี้ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จในภาคเรียนท่ี
ลงทะเบียนซ่อม 
 ในกรณีท่ีสมาชิกชมรมวิชาชีพ ลงทะเบียนเพื่อปรับค่าระดับคะแนนให้สูงขึ้น หรือเรียนซ้ าบาง
รายวิชา เรียนภาคฤดูร้อน เรียนระหว่างภาค โดยท่ีสมาชิกผู้นั้นได้ปฏิบัติกิจกรรม ผ่าน (ผ .) ไม่ต้องปฏิบัติ
กิจกรรมชมรมวิชาชีพในภาคเรียนท่ีลงทะเบียนเรียนนั้น   



 

 ในกรณีท่ีสมาชิกชมรมวิชาชีพได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการสถานศึกษาให้ออกฝึกงานหรือฝึกอาชีพ
ในสถานประกอบการตามหลักสูตรท่ีก าหนด ให้ประเมินผลและน าผลการเข้าร่วมกิจกรรมของสมาชิกใน
สถานประกอบการ โดยครูผู้รับผิดชอบ และครูฝึกในสถานประกอบการ 
 ในกรณีท่ีสมาชิกชมรมวิชาชีพ ย้ายสถานศึกษา ให้สถานศึกษาเดิมจัดส่งหลักฐานการเข้าร่วม
กิจกรรม และหรือหนังสือรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม พร้อมหลักฐานการประเมินผลกิจกรรมอื่นๆ ขอ ง
สมาชิกผู้นั้นไปยังสถานศึกษาใหม่ โดยแนบไปกับระเบียบผลการเรียน (รบ.) ของสถานศึกษา 
 ในกรณีท่ีสถานศึกษาจัดต้ังชมรมอื่นๆ ให้ประเมินผล ภายใต้แนวปฏิบัติว่าด้วยการประเมินผล
กิจกรรมชมรมวิชาชีพขององค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย 
 

ระเบียบการใช้ห้องสมุด 
 เพื่อให้การปฏิบัติงานและการให้บริการของห้องสมุด ด าเนินการด้วยความเรียบร้อย งานห้องสมุด
จึงก าหนดระเบียบการใช้ดังนี้ 

1. วันเวลา เปิดบริการ จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.00-18.00 น. 
2. การยืมหนังสือ 

นักเรียน  ระดับ ปวช. ยืมได้ครั้งละ 2 เล่ม ก าหนด 7 วัน 
นักศึกษา ระดับ ปวส. ยืมได้ครั้งละ 3 เล่ม ก าหนด 7 วัน 
ครู เจ้าหน้าท่ี ยืมหนังสือไม่เกิน 10 เล่ม ก าหนด 1 ภาคเรียน 

3. การคืนหนังสือ ผู้ท่ีไม่คืนหนังสือภายในก าหนด ต้องเสียค่าปรับ วันละ 1 บาท ต่อหนังสือ  
1 เล่ม 

4. ผู้ท าหนังสือช ารุด เสียหาย หรือสูญหายต้องหาหนังสือเล่มนั้นมาใช้คืนหรือชดใช้เงิน เป็น 
 2 เท่าของราคาหนังสือ 

5. ผู้เข้าใช้บริการของห้องสมุดทุกคนมีหน้าท่ีช่วยกันดูแลสมบัติส่วนรวม และรักษาความสงบ
เรียบร้อยภายในห้องสมุด 

บริการด้านพยาบาล 
 วิทยาลัยการอาชีพสอยดาว มีห้องพยาบาล มีการแยกผู้ปุวยออกเป็นชายและหญิง เมื่อนักเรียน 
นักศึกษาปุวยในระหว่างเรียน ต้องแจ้งครูผู้สอนกอ่น และขออนุญาตไปพบเจ้าหน้าท่ีห้องพยาบาล เพื่อแจ้ง
อาการปุวยและรับประทานยาหรือหากมีอาการรุนแรงจะส่งตัวไปยงัโรงพยาบาลต่อไป 

ระเบียบการใช้ห้องพยาบาล 
1. ห้ามหยบิยารับประทานเองโดยไม่ได้รับอนุญาต และเมื่อได้รับอนุญาตให้รับยาแล้วต้องลงช่ือใน

ทะเบียนแฟูมคุณภาพให้การบริการสวัสดิการ 
2. แจ้งอาการปุวยกับเจ้าหน้าท่ีหรือครูประจ าห้องพยาบาล 
3. ห้ามน าอาหารมารับประทานในห้องพยาบาล 
4. ห้ามเข้าห้องพักผู้ปุวยโดยไม่ได้รับอนุญาต 
5. ถ้านักเรียน นักศึกษาต้องติดต่อผู้ปกครองในกรณีบาดเจ็บหรือเจ็บปุวยให้ติดต่อครูหรือ

เจ้าหน้าท่ีประจ าห้องซึ่งจะพิจารณาอ านวยความสะดวกตามความเหมาะสม 
6. ในกรณีท่ีนักเรียน นักศึกษาท าประกันอุบัติเหตุ นักเรียน นักศึกษาต้องน าเอกสารมาแสดงท่ี

ห้องพยาบาลดังนี้ 



 

- ใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล(ฉบับจริง) 
- ใบรับรองแพทย์(ฉบับจริง) 
- ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาบัตรนักเรียน นักศึกษา 
- ในกรณีท่ีถูกท าร้ายต้องมีใบบันทึกประจ าวันจากสถานีต ารวจ 
- ในกรณีประสบอุบัติเหตุจราจรทุกประเภท ให้ใช้สิทธิ์ พรบ. หรือให้ส ารองจ่ายก่อนแล้วมา

เบิกเงินค่าสินไหมทดแทนภายหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


