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ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ (Admission)  
เป็นระบบสำหรับการบริหารจัดการการรับสมัครนักเรียนนักศึกษาในรูปแบบออนไลน์ สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

เพ ื ่ อใช ้ ในการจ ัดการข ้อม ูลการร ับสม ัคร โดยสามารถดำเน ินการจ ัดการข ้อม ูล เอกสารทางการศ ึกษา  
การเปิดรับสมัคร แผนการรับสมัคร หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร การรับสมัครนักเรียนนักศึกษา การพิมพ์บัตรผู้สมัคร  
การบ ันทึกผลสอบผู ้สม ัคร การบันทึกผลสัมภาษณ์ผ ู ้สม ัคร การปรับสถานะสอบ รายงานตัว และมอบตัว  
รวมถึงการพิมพ์รายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร นอกจากนี้ระบบยังรองรับการจัดการข้อมูลการรับสมัคร  
(ระยะสั้น) จัดการหลักสูตรระยะสั้น/นอกระบบ ตรวจสอบผู้สมัครหลักสูตรระยะสั้น และพิมพ์รายงานสรุปผลและ
แผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
1. การเข้าใช้งานระบบ 

การเข้าใช้งานระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ (Admission) ด้วยการกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน
และการเข้าใช้งานด้วยระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล (ThaID)  สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1.1. การเขา้ใช้งานระบบด้วยชื่อผู้ใช้งานและรหัสผา่น 
1) เข้าสู่ระบบไดท้ี่เว็บไซต์ https://admission.vec.go.th/ 
2) คลิกที่ปุม่ สำหรบัเจ้าหนา้ท่ี 

 

 
 

3) คลิกเลือก ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำหรบัสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครฐั (std2018) 
หรือ ระบบงานทะเบียนวัดผลนักเรยีนนักศึกษาของสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาคเอกชน (pvrs)  
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4) กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหสัผ่าน โดยใช้ข้อมลูเดียวกับท่ีใชเ้ขา้สู่ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
5) คลิกที่ปุม่ เขา้สู่ระบบ 

 

 
 

6) แสดงหน้าแรกระบบรบัสมัครนักเรียนนกัศึกษาออนไลน์ (Admission) 
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7) กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหสัผ่าน โดยใช้ข้อมูลเดียวกับท่ีใช้เข้าสู่ระบบงานทะเบียนวัดผลอาชีวศึกษาเอกชน 
8) คลิกที่ปุม่ เขา้สู่ระบบ 

 

 
 

9) แสดงหน้าแรกระบบรบัสมัครนักเรียนนกัศึกษาออนไลน์ (Admission) 
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1.2. นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สำหรบัผู้ใชบ้ริการระบบสารสนเทศ 
1) คลิกเลือก ยินยอมตามนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
2) คลิกที่ปุม่ ยืนยัน 
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2. หน้าจอหลักของระบบรบัสมคัรนักเรียนนักศึกษาออนไลน ์
ประกอบด้วยเมนูหลัก ดังนี ้
1) แสดงเมนูการใช้งานตามสิทธ์ิการใช้งาน 
2) แสดงปฏิทินแผนการรบัสมัคร สอศ. 
3) แสดงรายละเอียดผูเ้ข้าใช้งาน 
4) แสดงการแจ้งเตือนการอนุมัตผิู้สมัคร 
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3. เมนูรับสมคัร 
เมนรูับสมัคร เป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาเพื่อจัดการข้อมูลเอกสารประกอบการรับสมัคร การเปิดรับสมัคร

การจัดทำแผนการรับสมคัร หลักสูตรทีเ่ปดิรบัสมัคร การรับสมัครนักเรียนนักศึกษา การพิมพบ์ัตรผูส้มัคร บันทึกผลสอบ
ผู้สมัคร บันทึกผลสัมภาษณ์ผู ้สมัคร การสอบ/รายงานตัว/มอบตัว และรายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร  
โดยเจ้าหน้าที่สถานศึกษาใช้งานในส่วนน้ีได้ดังนี้ 

3.1. เมนูเอกสารประกอบการรับสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเอกสารประกอบการรับสมัครโดยผู้ใช้งานสามารถดำเนินการเพิ่ม การค้นหา การแกไ้ข 

การปรับสถานะการใช้งาน และลบรายการเอกสารทางการศึกษาได ้โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) เอกสารทางการศึกษา 
 

 
 

3.1.1. การเพ่ิมเอกสารประกอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมเอกสารประกอบการรับสมัคร 
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2) กรอกรายละเอียดเอกสารประกอบการรับสมัคร 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
 

3.1.2. การค้นหาเอกสารประกอบการรับสมัคร 
1) เลือกรายละเอียดเอกสาร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดเอกสารประกอบการรบัสมัคร 

 

 
 
หมายเหตุ  
   • ช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ต้องกรอกให้ครบถ้วนก่อนจึงจะสามารถบันทึกได ้
   • หากต้องการกลับไปยังเมนูก่อนหน้า ให้คลิกที่ปุม่ ย้อนกลับ 
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3.1.3. การแก้ไขเอกสารประกอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ แก้ไข 

 

 
 

2) แก้ไขรายละเอียดเอกสารประกอบการรบัสมัคร 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 
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3.1.4. การปรับสถานะเอกสารประกอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ ปรับสถานะ 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  10 

3.1.5. การลบรายการเอกสารประกอบการรบัสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ ลบรายการ 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  11 

3.2. เมนูเปิดรับสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการเปิดรับสมัครโดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรอบการรับสมัครการค้นหาข้อมูล 

รอบการรับสมัคร การแก้ไข การปรับสถานะ และลบรอบการรับสมัครได้ โดยคลิกที่เมนู1) รับสมัคร >> 2) เปิดรับสมัคร 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  12 

3.2.1. การเพ่ิมรอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมรอบการรบัสมคัร 

 

 
 

2) กรอกรายละเอียดรอบการสมัคร 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
 
หมายเหตุ  
   • ช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ต้องกรอกให้ครบถ้วนก่อนจึงจะสามารถบันทึกได ้
   • หากต้องการกลับไปยังเมนูก่อนหน้า ให้คลิกที่ปุม่ ย้อนกลับ  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  13 

3.2.2. การค้นหาข้อมูลรอบการรับสมัคร 
1) เลือกรายละเอียดรอบการรับสมัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงข้อมลูปฏิทินส่วนกลาง 

 

 
 

3.2.3. การแก้ไขข้อมูลรอบการรบัสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ แก้ไข 

 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  14 

2) แก้ไขรายละเอียดรอบการรบัสมัคร 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
 

3.2.4. การปรับสถานะการใช้งาน 
1) คลิกที่ปุม่ ใช้งาน/ไม่ใช้งาน 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  15 

3.2.5. การลบข้อมูลรอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
 
หมายเหตุ  
   • กรณีการนำรอบรบัสมัครไปใช้งานในแผนรับสมัครแล้วจะ ไม่สามารถทำการลบรอบรับสมัครได้  
   • กรณีรอบรบัสมัครยงัไม่ถูกนำไปใช้ในแผนรบัสมัครแล้วจะ สามารถทำการลบรอบรับสมัครได ้  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  16 

3.2.6. การพิมพ์รายงานรอบการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์รอบการรบัสมัคร 

 

 
 

2) แสดงรายงานรอบการรบัสมัคร 
 

 
 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  17 

3.3. เมนูกำหนดเอกสารประกอบการรบัสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับกำหนดเอกสารประกอบการรับสมัครโดยผู ้ใช้งานสามารถค้นหา และกำหนดเอกสาร

ประกอบการรับสมัครได้ โดยคลิกที่เมนู1) รับสมัคร >> 2) กำหนดเอกสารประกอบการรับสมัคร 
 

 
 

3.3.1. การค้นหาเอกสารประกอบการรับสมัคร 
1) กรอกรายละเอียดเอกสาร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดเอกสารประกอบการรบัสมัคร 

 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  18 

3.3.2. การกำหนดเอกสารประกอบการรบัสมคัร 
1) คลิกที่ปุม่ กำหนดเอกสาร 

 

 
 

2) คลิกเลือกรายการเอกสาร 
3) คลิกเลือกบังคับ/ไมบ่ังคับ 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  19 

3.4. กำหนดปฏิทินการรับสมัคร 
เป ็นเมน ูสำหรับจัดการข ้อมูลปฏิท ินการร ับสมัครโดยผู ้ใช ้งานสามารถเพ ิ ่มปฏิท ินการร ับสมัคร  

การค้นหา การแก้ไข และการพิมพ์รายงานการกำหนดปฏิทินการรับสมัครได้  โดยคลิกที ่เมนู 1) รับสมัคร >>  
2) กำหนดปฏิทินการรับสมัคร 
 

 
 

3.4.1. การค้นหาปฏิทินการรับสมัคร 
1) เลือกรายละเอียด 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดปฏิทินการรบัสมัคร 

 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  20 

3.4.2. การเพ่ิมปฏิทินการรบัสมคัร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมปฏิทินการรบัสมัคร 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมข้อมูล 
 

 
 

3) กรอกรายละเอียด 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
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3.4.3. การแก้ไขปฏิทินการรบัสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ แก้ไข 

 

 
 

2) แก้ไขรายละเอียด 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
 
หมายเหตุ  
   •  หากต้องการลบข้อมลูปฏิทินการรบัสมัคร ให้คลิกทีปุ่่ม ลบรายการ 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  22 

3.4.4. การพิมพ์รายงานการกำหนดปฏิทินการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์รายงานการกำหนดปฏิทินการรับสมัคร 

 

 
 

2) แสดงรายงานการกำหนดปฏิทินการรับสมัคร 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  23 

3.5. เมนูแผนการรบัสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแผนการรบัสมัครโดยผูใ้ช้งานสามารถเพิ่มแผนการรบัสมคัร การค้นหา การแก้ไข 

การลบแผนรับสมัคร และการพิมพ์แผนการรับสมัครได้ โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) แผนการรับสมัคร 
 

 
 
หมายเหตุ  
สถานะของปุม่จะแสดงผลตามการจัดทำแผนการรับสมัคร ดังนี้ 
   •  หมายถึง ระบบยังไมม่ีการเพิม่หรือบันทึกแผนการรับสมัคร 
   •  หมายถึง ระบบมกีารเพิ่มและบันทึกแผนการรับสมัครเรียบร้อยแล้ว  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  24 

3.5.1. การเพ่ิมแผนการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมแผนการรับสมคัร 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมแผนการรับสมคัร 
 

 
 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
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3) กรอกข้อมูลแผนการรับสมัคร 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

 
 

3.5.2. การค้นหาข้อมูลแผนการรับสมัคร 
1) เลือกรายละเอียดแผนการรบัสมัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดแผนการรบัสมัคร 

 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  26 

3.5.3. การแก้ไขข้อมูลแผนการรบัสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมแผนการรับสมคัร 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ แก้ไข 
 

 
 

3) แก้ไขรายละเอียดข้อมลูแผนการรบัสมัคร 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 

 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  27 

3.5.4. การลบรายการข้อมลูแผนการรบัสมคัร 
1) คลิกที่ปุม่ เพ่ิมแผนการรับสมคัร 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ลบแผนการรับสมัคร 
 

 
 

3) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
 
หมายเหตุ  
   •  แผนการรบัสมัครทีม่ีการใช้งานแล้ว ระบบไม่อนญุาตให้ลบข้อมลู 
   •  แผนการรบัสมัครที่ยงัไม่มกีารใช้งาน สามารถดำเนินการลบข้อมลูได้  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  28 

3.5.5. การพิมพ์รายงานแผนการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์แผนการรบัสมัคร 

 

 
 

2) แสดงรายงานแผนการรบัสมัคร 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  29 

3.6. เมนูรับสมคัร 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรับสมัครโดยผู้ใช้งานสามารถทำการยืนยันการรับสมัคร แก้ไขประวัติผู้สมคัร 

พิมพ์ใบสมัคร อัปโหลดรูปถ่าย พิมพ์บัตรผู ้สมัคร และพิมพ์รายชื ่อผู ้สมัคร ได้ โดยคลิกที ่เมนู 1) รับสมัคร >>  
2) รับสมัคร 
 

 
 

3.6.1. การค้นหาข้อมูลผูส้มัคร 
1) เลือกรายละเอียดการรับสมัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดการสมัคร 

 

  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
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3.6.2. การยืนยันการรับสมัคร 
1) คลิกเลือก รายชื่อผูส้มัคร 
2) คลิกที่ปุม่ รับสมคัร 

 

 
 

3) คลิกที่ปุม่ ยืนยัน 
 

 
 

3.6.3. การแก้ไขประวัติผู้สมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ แก้ไข 

 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
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2) แก้ไขประวัติผูส้มัคร 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึก 

 

 
 
หมายเหตุ  
   • ช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ต้องกรอกให้ครบถ้วนก่อนจึงจะสามารถบันทึกได ้
   • หากต้องการกลับไปยังเมนูก่อนหน้า ให้คลิกที่ปุม่ ย้อนกลับ 
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3.6.4. การอัปโหลดรปูถ่ายผู้สมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ แนบรูป/รูปถา่ย 

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ อัปโหลดรูปถา่ย (.jpg/.png) 
3) คลิกที่ปุม่ บันทึกรูปถา่ย 
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3.6.5. การพิมพ์ใบสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ ใบสมคัร 

 

 
 

2) แสดงใบสมัคร 
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3.6.6. การพิมพ์บัตรผูส้มัคร 
1) คลิกที่ปุม่ บัตรผูส้มัคร 

 

 
 

2) แสดงบัตรประจำตัวผู้สมัคร 
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3.6.7. การพิมพ์รายชื่อผู้สมัครเรียน 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์รายชื่อผู้สมคัร 

 

 
 

2) แสดงรายงานรายช่ือผู้สมัคร 
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3.6.8. การตรวจสอบข้อมลูผู้สมัครสถานะการมอบตัวท่ีอ่ืน 
1) คลิกทีส่ถานะ มอบตัวท่ีอ่ืนแล้ว 

 

 
 

2) แสดงข้อมลูสถานศึกษาทีร่ับมอบตัว 
 

 
 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  37 

3.6.9. การยกเลิกใบรับสมัคร 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
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3.7. เมนูพิมพ์บัตรผูส้มัคร 
เป็นเมนูสำหรับดำเนินการพิมพ์บัตรผู้สมัคร โดยผู้ใช้งานสามารถทำการค้นหา และดำเนินการพิมพ์บัตร

ผู้สมัครได้ทั้งแบบรายบุคคลหรือทั้งหมดได ้โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) พิมพ์บัตรผู้สมัคร 
 

 
 

3.7.1. การค้นหาข้อมูลบัตรผู้สมคัร 
1) เลือกรายละเอียด 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดผูส้มัคร 
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3.7.2. การพิมพ์บัตรผูส้มัครท้ังหมด 
1) คลิกเลือก ผูส้มัคร 
2) คลิกที่ปุม่ พิมพ์บัตรผูส้มัคร 

 

 
 

3) แสดงรายการบัตรผู้สมัคร 
4) คลิกที่ปุม่ พิมพ์/ดาวน์โหลด (PDF) 
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3.7.3. การพิมพ์บัตรผูส้มัครรายบคุคล 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์บัตรผูส้มัคร 

 

 
 

2) แสดงรายการบัตรผู้สมัคร 
3) คลิกที่ปุม่ พิมพ์/ดาวน์โหลด (PDF) 

 

 
 
หมายเหตุ  
   • หากต้องการพมิพ์ใบสมัคร ให้คลิกทีปุ่่ม ใบสมัคร 
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3.8. เมนูบันทึกผลสอบผูส้มัคร 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบันทึกผลสอบผู้สมัครโดยผู ้ใช้งานสามารถทำการค้นหาผลสอบผู้สมัคร 

กำหนดวัน เวลา สถานที่สอบ และปรับสถานะการสอบได ้โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) บันทึกผลสอบผู้สมัคร 
 

 
 

3.8.1. การค้นหาผลสอบผู้สมัคร 
1) เลือกรายละเอียดผลการสอบ 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดผลการสอบ 
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3.8.2. การกำหนดการสอบ 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ แก้ไขกำหนดการสอบ 
 

 
 

3) กรอกข้อมูลกำหนดการสอบ 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 
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3.8.3. การปรับสถานะการสอบ 
1) คลิกเลือก สถานะการสอบ 
2) คลิกที่ปุม่ ปรับสถานะการสอบ 

 

 
 

3) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
 

หมายเหตุ  
   • กรณีต้องการปรับสถานะการสอบทัง้หมด ให้เลือกสถานะที่อยู่ถัดจากรายการ เลือกท้ังหมด 
   • กรณีต้องการปรับสถานะการสอบรายบุคคล ใหเ้ลือกสถานะที่อยู่ถัดจาก รายชื่อผูส้มัคร  
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3.9. เมนูบันทึกผลสัมภาษณผ์ู้สมัคร 
เป ็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบันทึกผลสัมภาษณ์ผ ู ้สมัครโดยผู ้ใช้งานสามารถทำการค้นหาข้อมูล 

ผลสัมภาษณ์ผู้สมัคร การแก้ไขกำหนดการวัน เวลา สถานที่ และการปรับสถานะการสัมภาษณ์ได้  โดยคลิกที่เมนู 
1) รับสมัคร >> 2) บันทึกผลสัมภาษณ์ผู้สมัคร 
 

 
 

3.9.1. การค้นหาข้อมูลผลสัมภาษณ์ผู้สมัคร 
1) เลือกรายละเอียดผลสมัภาษณ์ผู้สมัคร 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงรายละเอียดผลสัมภาษณ์ผู้สมัคร 
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3.9.2. การแก้ไขกำหนดการสัมภาษณ ์
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ แก้ไขกำหนดการสัมภาษณ ์
 

 
 

3) กรอกกำหนดการสมัภาษณ์ 
4) คลิกที่ปุม่ บันทึกข้อมูล 
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3.9.3. การปรับสถานะการสัมภาษณ ์
1) คลิกเลือก สถานะการสัมภาษณ ์
2) คลิกที่ปุม่ ปรับสถานะการสัมภาษณ ์

 

 
 

3) คลิกที่ปุม่ ตกลง 
 

 
 

หมายเหตุ  
   • กรณีต้องการปรับสถานะการสอบทัง้หมด ให้เลือกสถานะที่อยู่ถัดจากรายการ เลือกท้ังหมด 
   • กรณีต้องการปรับสถานะการสอบรายบุคคล ใหเ้ลือกสถานะที่อยู่ถัดจาก รายชื่อผูส้มัคร  
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3.10. เมนูสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการสอบ รายงานตัว และมอบตัวผู้สมัคร โดยผู้ใช้งานสามารถทำการค้นหา 

ข้อมูลการสอบ รายงานตัว และมอบตัว การปรับสถานะการคัดเลือก การปรับสถานะการมอบตัวได้ และพิมพ์รายงาน
รายช่ือผู้สมัครที่รับมอบตัวแล้วได ้โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) สอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
 

 
 

3.10.1. การค้นหาข้อมูลการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
1) เลือกรายละเอียดข้อมูลการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงข้อมลูการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
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3.10.2. การปรับสถานะการคัดเลือก 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกเลือก สถานะการคัดเลือก 
3) คลิกที่ปุม่ ปรับสถานะการคัดเลือก 

 

 
 

4) คลิกที่ปุม่ ยืนยัน 
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3.10.3. การปรับสถานะการมอบตัว 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกเลือก สถานะการมอบตัว 
3) คลิกที่ปุม่ ปรับสถานะการมอบตัว 

 

 
 

4) คลิกที่ปุม่ ยืนยัน 
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3.10.4. การเปลีย่นท่ีมอบตัวผา่น ThaID 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ ยืนยันมอบตัวด้วย ThaID 
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3) คลิกที่ปุม่ ยืนยันตัวตนผ่านระบบ ThaID 
 

 
 

4) สแกนคิวอาร์โค้ด ThaID 
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5) คลิกที่ปุม่ ยินยอม 
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3.10.5. การกรอกเอกสารการมอบตัว 
1) คลิกที่ไอคอน  

 

 
 

2) คลิกที่ปุม่ กรอกข้อมูล 
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3) แก้ไขข้อมูลมอบตัวผู้สมัคร 
 

 
 

4) แก้ไขข้อมูลที่อยู่ และข้อมูลการศึกษา 
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5) แก้ไขข้อมูลครอบครัว 
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6) แก้ไขข้อมูลผูป้กครอง 
7) คลิกที่ปุม่ ยืนยันข้อมูลมอบตัว 

 

 
 

3.10.6. การพิมพ์เอกสารการมอบตัวผูส้มัครรายบุคคล 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์เอกสาร 
2) คลิกเลือก พิมพ์ใบมอบตัว 
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3) แสดงเอกสารการมอบตัว 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  58 

3.10.7. การพิมพ์ใบประวัติผู้สมคัรรายบุคคล 
1. คลิกที่ปุม่ พิมพ์เอกสาร 
2. คลิกเลือก พิมพ์ประวัติ 

 

 
 

3. คลิกที่ปุม่ พิมพ์/ดาวน์โหลด (PDF) 
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3.10.8. การพิมพ์รายงานการปรับสถานะสอบ/รายงานตัว/มอบตวั 
1. คลิกที่ปุม่ พิมพ์รายงานการปรับสถานะสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 

 

 
 

2. แสดงรายงานการปรบัสถานะสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
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3.10.9. การพิมพ์รายงานใบมอบตัวรวม 
1. คลิกที่ปุม่ พิมพ์ใบมอบตัวรวม 

 

 
 

2. คลิกที่ปุม่ พิมพ์/ดาวน์โหลด 
 

 
  



คู่มือการใช้งานการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษา (Admission)  
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหลักสูตรปกติ  
 

  61 

3.10.10. การพิมพ์รายงานประวัติรวม 
1. คลิกที่ปุม่ พิมพ์ประวัติรวม 

 

 
 

2. คลิกที่ปุม่ พิมพ์/ดาวน์โหลด 
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3.10.11. การพิมพ์รายงานรายชื่อผูส้มัครท่ีรบัมอบตัวแล้ว 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์รายชื่อผู้สมคัรท่ีรับมอบตัวแล้ว 

 

 
 

2) แสดงรายงานรายช่ือผู้สมัครทีร่ับมอบตัวแล้ว 
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3.11. เมนูรายงานสรปุผลและแผนการรับสมัคร 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร โดยผู ้ใช้งานสามารถทำการค้นหา 

ข้อมูลสรุปผลและแผนการรับสมัคร และพิมพ์รายงานได้ และพิมพ์รายงานรายชื ่อผู ้สมัครที ่ร ับมอบตัวแล้วได้  
โดยคลิกที่เมนู 1) รับสมัคร >> 2) รายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร 
 

 
 

3.11.1. การค้นหาข้อมูลรายงานสรุปผลและแผนการรบัสมัคร 
1) เลือกรายละเอียดปีการศึกษาและภาคเรียน 
2) คลิกที่ปุม่ ค้นหา 
3) แสดงข้อมลูสรุปผลและแผนการรบัสมัคร 
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3.11.2. การพิมพ์รายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร 
1) คลิกที่ปุม่ พิมพ์รายงานสรปุผลและแผนการรับสมัคร 

 

 
 

2) แสดงรายงานสรุปผลและแผนการรับสมัคร 
 

 
 
 


